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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
1.1. МЕСТО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ, ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКАМ  В СТРУКТУРЕ ООП ПО НАПРАВЛЕНИЮ ПОДГОТОВКИ 210700.62 ИНФОКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И СИСТЕМЫ СВЯЗИ
Производственная и преддипломная практика (ПП) будущих бакалавров проводится в соответствии с учебным планом и является неотъемлемой частью учебного процесса подготовки обучающихся по основной образовательной программе Федерального государственного образовательного стандарта ФГОС ВПО по направлению подготовки 210700.62 Инфокоммуникационные технологии и системы связи (профили «Сети связи и системы коммутации»; «Инфокоммуникационные технологии в сервисах и услугах связи»; «Цифровые системы телевидения и радиодоступа»). Практика служит важным этапом профессиональной подготовки бакалавров в области инфокоммуникационных технологий и систем связи. Бакалаврам направления 210700 Инфокоммуникационные технологии и системы связи необходимы знания современных информационных технологий для успешного решения сложных и разнообразных задач расчета электрических цепей, проектирования и технической эксплуатации систем и сетей связи.

Производственная  и преддипломная практика относится к циклу Учебная и производственная практики в структуре ООП. 

Настоящая программа разработана в соответствии с Законом РФ «Об образовании» в редакции от 13.01.1996 г. № 12-ФЗ, Федеральным законом «О высшем и послевузовском образовании» от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ, Трудовым кодексом РФ, Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации (утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 05.04.2001 г. № 264), Уставом БелГУ и «Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования», утвержденного Приказом Минобразования РФ от 25.03 2003 г. № 1154. 

Содержание производственной (преддипломной) практики логически взаимосвязано с другими дисциплинами ООП: «Цифровые системы передачи», «Направляющие среды электросвязи», «Электропитание устройств и систем телекоммуникаций», «Метрология, стандартизация и сертификация в инфокоммуникациях», «Схемотехника телекоммуникационных устройств», «Услуги и сервисы в выделенных и технологических сетях связи», «Распространение радиоволн и антенно-фидерные устройства», «Радиоприемные устройства ЦСРС», «Радиопередающие устройства ЦСРС», «Безопасность жизнедеятельности» и др.

Производственная и преддипломная практики дают обучающемуся возможность непосредственно применять полученные теоретические знания и практические умения на предприятиях связи, в организациях, лабораториях, центрах по профилю «Инфокоммуникации». Содержание производственной и преддипломной практик направлено на овладение студентами навыков профессиональной деятельности по направлению 210700 Инфокоммуникационные технологии и системы связи, закрепление, расширение, углубление и систематизацию знаний, полученных при изучении дисциплин профессионального цикла.
Для успешного прохождения производственной и преддипломной практик будущий бакалавр должен:
– иметь: знания основ физики, математики, теории вероятности и математической статистики; базовые знания в области общей теории связи, информатики, физических основ электроники, теорию электрических цепей;
–  уметь: понимать, излагать и критически анализировать базовую общефизическую и общематематическую информацию; пользоваться теоретическими основами, основными понятиями, законами и моделями физики; понимать способы построения инфокоммуникационных систем и сетей;

– владеть: навыками практического использования электронно-вычислительных машин (ЭВМ), программирования, навыками практического использования математических методов при анализе различных задач реализации инфокоммуникационных систем.

Компетенции, приобретенные в результате прохождения производственной и преддипломной практик, необходимы будущему бакалавру для квалифицированной работы на телекоммуникационных предприятиях, в бизнес-структурах, научных лабораториях, учебных заведениях. 

1.2. ЦЕЛИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Образовательные цели прохождения производственной и преддипломной  практик:

Обеспечение профессионального образования, способствующего социальной, академической мобильности, востребованности  на рынке труда, успешной карьере, сотрудничеству в командах региональных структур, профессиональной самореализации в области инфокоммуникационных систем и технологий.

Профессиональные цели прохождения производственной  и преддипломной практик:

– продолжить закрепление теоретических знаний и практических умений в областях: схемотехники телекоммуникационных устройств, цифровой обработки сигналов, теории электрической связи, теории телетрафика, безопасности жизнедеятельности в условиях производственной среды.
· развивать практические навыки работы с инфокоммуникационным оборудованием, информационно-измерительными приборами и системами.
· Задачи производственной и преддипломной практик:  содействовать закреплению обучающимися знаний, умений, компетенций в области инфокоммуникационных технологий и систем связи;
· создать условия по сбору и изучению материала будущими бакалаврами для выпускной квалификационной работы.
1.3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК
1.3.1. Бакалавр во время прохождения практик должен приобрести следующие общекультурные компетенции (ОК): 
· готовность к кооперации с коллегами, работе в коллективе (ОК-3);

· использование основных законов естественнонаучных дисциплин в профессиональной деятельности, применение методов математического анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования (ОК-9)

1.3.2. Бакалавр во время прохождения практик должен приобрести следующие профессиональные компетенции (ПК):
· иметь навыки самостоятельной работы на компьютере и в компьютерных сетях; быть способным к компьютерному моделированию устройств, систем и процессов с использованием универсальных пакетов прикладных компьютерных программ (ПК-2); 

· способность использовать нормативную и правовую документацию, характерную для области инфокоммуникационных технологий и систем связи (законы РФ, технические регламенты, международные и национальные стандарты, рекомендации МСЭ, стандарты связи, протоколы, терминологию, нормы ЕСКД и т.д., а также документацию по системам качества работы предприятий) (ПК-3);

· знать метрологические принципы и владеть навыками инструментальных измерений, используемых в области инфокоммуникационных технологий и систем связи (ПК-4);
в cервисно-эксплуатационной деятельности:

· уметь организовать и осуществить проверку технического состояния и оценить остаток ресурса сооружений, оборудования  и средств связи, применить современные методы их обслуживания и ремонта; обладать способностью осуществить поиск и устранение неисправностей, повысить надежность и готовность сетей, осуществлять резервирование; уметь составить заявку на оборудование, измерительные устройства и запасные части, подготовить техническую документацию на ремонт и восстановление работоспособности оборудования, средств, систем и сетей связи (ПК-10);

· уметь организовать и осуществить систему мероприятий по охране труда и технике безопасности в процессе эксплуатации, технического обслуживания и ремонта телекоммуникационного оборудования (ПК-12);

в расчетно-проектной деятельности:
· готовность к изучению научно-технической информации, отечественного и зарубежного опыта по тематике инвестиционного (или иного) проекта; уметь собирать и анализировать информацию для формирования исходных данных для проектирования средств и сетей связи и их элементов (ПК-13);

· уметь проводить расчеты по проекту сетей, сооружений и средств связи в соответствии с техническим заданием с использованием как стандартных методов, приемов и средств автоматизации проектирования, так и самостоятельно создаваемых оригинальных программ; уметь проводить технико-экономическое обоснования проектных расчетов с использованием современных подходов и методов (ПК-14);

· способность к разработке проектной и рабочей технической документации, оформлению законченных проектно-конструкторских работ в соответствии с нормами и стандартами; готовность к контролю соответствия разрабатываемых проектов и технической документации стандартам, техническим условиям и другим нормативным документам (ПК-15);
в организационно-управленческой деятельности:
· способность и готовность понимать и анализировать организационно-экономические проблемы и общественные процессы в организации связи и ее внешней среде; готовность к участию в достижении корпоративных целей и становлению организации связи как активного субъекта экономической деятельности (ПК-20).
1.3.3. Бакалавр во время прохождения практик  должен приобрести следующие специализированные профессиональные компетенции (СПК):
· готовность к изучению инфраструктуры и особенностей реализации космических информационно-телекоммуникационных систем, предназначенных для эффективного управления устойчивым социально-экономическим развитием территорий (СПК-1);
· владение вопросами интеграции отдельных технологий с целью реализации принципов концепции сетей связи следующего поколения NGN в сфере космических инфокоммуникаций (СПК-2);

· умение решать проблемы выбора оборудования глобальных информационных систем, учитывая рыночную конъюнктуру и социально-экономическое развитие территории (СПК-3).
В результате прохождения производственной и преддипломной практик обучающийся должен демонстрировать следующие результаты образования:

Знать: 

	Индекс компетенции
	Индекс образовательного результата
	Образовательный результат

	ОК-3
	З-1
	способы взаимодействия с коллегами по решению профессиональных задач в сфере инфокоммуникаций

	
	З-2
	особенности работы в коллективе

	ОК-9
	З-1
	основные законы естественнонаучных дисциплин, применяемые в профессиональной деятельности

	
	З-2
	методы математического анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования

	ПК-2
	З-1
	особенности работы на компьютере и в компьютерных сетях; 

	
	З-2
	методы компьютерного моделирования устройств, систем и процессов с использованием универсальных пакетов прикладных компьютерных программ

	ПК-3
	З-1
	нормативную и правовую документацию, характерную для области инфокоммуникационных технологий и систем связи (законы РФ, технические регламенты, международные и национальные стандарты, рекомендации МСЭ, стандарты связи, протоколы, терминологию, нормы ЕСКД и т.д.) 

	
	З-2
	документацию по системам качества работы предприятий.

	ПК-4
	З-1
	метрологические принципы в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	
	З-2
	методы инструментальных измерений, используемых в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	ПК-10
	З-1
	методы организации проверки технического состояния и оценки остатка ресурса сооружений, оборудования и средств связи, современные методы их обслуживания и ремонта

	
	З-2
	методы осуществления поиска и устранения неисправностей, повышения надежности и готовности сетей, виды резервирования

	ПК-12
	З-1
	мероприятия по охране труда и технике безопасности в процессе эксплуатации, технического обслуживания и ремонта телекоммуникационного оборудования

	ПК-13
	З-1
	научно-техническую информацию, отечественный и зарубежный опыт по тематике инвестиционного (или иного) проекта

	
	З-2
	способы сбора и анализа информации для формирования исходных данных для проектирования средств и сетей связи и их элементов

	ПК-14
	З-1
	методики расчетов по проекту сетей, сооружений и средств связи в соответствии с техническим заданием с использованием как стандартных методов, приемов и средств автоматизации проектирования, так и самостоятельно создаваемых оригинальных программ; 

	
	З-2
	методику технико-экономического обоснования проектных расчетов с использованием современных подходов и методов

	ПК-15
	З-1
	методы разработки проектной и рабочей технической документации, оформления законченных проектно-конструкторских работ в соответствии с нормами и стандартами

	
	З-2
	способы контроля соответствия разрабатываемых проектов и технической документации стандартам, техническим условиям и другим нормативным документам 

	ПК-20
	З-1
	методы анализа организационно-экономических проблем и общественных процессов в организации связи и ее внешней среде; 

	
	З-2
	способы достижения корпоративных целей и становления организации связи как активного субъекта экономической деятельности

	СПК-1
	З-1
	особенности инфраструктуры и реализации космических информационно-телекоммуникационных систем, предназначенных для эффективного управления устойчивым социально-экономическим развитием территорий

	
	З-2
	методы реализации космических информационно-телекоммуникационных систем

	СПК-2
	З-1
	особенности космических информационно-телекоммуникационных  технологий и концепцию сетей следующего поколения NGN

	
	З-2
	особенности процедуры интеграции отдельных технологий с целью реализации принципов концепции сетей связи следующего поколения NGN в сфере космических инфокоммуникаций

	СПК-3
	З-1
	способы решения проблемы выбора оборудования глобальных информационных систем ГИС

	
	З-2
	методы учета рыночной конъюнктуры и социально-экономического развития территории при выборе оборудования ГИС


Уметь:

	Индекс компетенции
	Индекс образовательного результата
	Образовательный результат

	ОК-3
	У-1
	взаимодействовать с коллегами по решению профессиональных задач в сфере инфокоммуникаций

	
	У-2
	работать в коллективе

	ОК-9
	У-1
	применять основные законы естественнонаучных дисциплин в профессиональной деятельности

	
	У-2
	использовать методы математического анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования

	ПК-2
	У-1
	работать на компьютере и в компьютерных сетях 

	
	У-2
	применять методы компьютерного моделирования устройств, систем и процессов с использованием универсальных пакетов прикладных компьютерных программ

	ПК-3


	У-1
	использовать нормативную и правовую документацию, характерную для области инфокоммуникационных технологий и систем связи 

	
	У-2
	использовать законы РФ, технические регламенты, международные и национальные стандарты, рекомендации МСЭ, стандарты связи, протоколы, терминологию, нормы ЕСКД и т.д., а также документацию по системам качества работы предприятий

	ПК-4


	У-1
	использовать метрологические принципы в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	
	У-2
	применять методы инструментальных измерений, используемых в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	ПК-10
	У-1
	составить заявку на оборудование, измерительные устройства и запасные части, 

	
	У-2
	подготовить техническую документацию на ремонт и восстановление работоспособности оборудования, средств, систем и сетей связи

	ПК-12
	У-1
	применять мероприятия по охране труда и технике безопасности в процессе эксплуатации телекоммуникационного оборудования 

	
	У-2
	применять мероприятия по охране труда и технике безопасности в процессе технического обслуживания и ремонта телекоммуникационного оборудования

	ПК-13
	У-1
	систематизировать и анализировать научно-техническую информацию, отечественный и зарубежный опыт по тематике инвестиционного (или иного) проекта

	
	У-2
	применять способы сбора и анализа информации для формирования исходных данных для проектирования средств и сетей связи и их элементов

	ПК-14
	У-1
	применять методики расчетов по проекту сетей, сооружений и средств связи в соответствии с техническим заданием с использованием как стандартных методов, приемов и средств автоматизации проектирования, так и самостоятельно создаваемых оригинальных программ; 

	
	У-2
	применять методику технико-экономического обоснования проектных расчетов с использованием современных подходов и методов

	ПК-15
	У-1
	использовать методы разработки проектной и рабочей технической документации, оформления законченных проектно-конструкторских работ в соответствии с нормами и стандартами

	
	У-2
	использовать способы контроля соответствия разрабатываемых проектов и технической документации стандартам, техническим условиям и другим нормативным документам 

	ПК-20
	У-1
	применять методы анализа организационно-экономических проблем и общественных процессов в организации связи и ее внешней среде; 

	
	У-2
	использовать способы достижения корпоративных целей и становления организации связи как активного субъекта экономической деятельности

	СПК-1
	У-1
	учитывать особенности инфраструктуры при реализации космических информационно-телекоммуникационных систем, предназначенных для эффективного управления устойчивым социально-экономическим развитием территорий

	
	У-2
	применять методы реализации космических информационно-телекоммуникационных систем

	СПК-2
	У-1
	выявлять особенности космических информационно-телекоммуникационных технологий и применять концепцию сетей следующего поколения NGN при разработке космических информационных

	
	У-2
	выявлять и учитывать особенности процедуры интеграции отдельных технологий для реализации принципов концепции сетей связи следующего поколения NGN в сфере космических инфокоммуникаций

	СПК-3
	У-1
	использовать способы решения проблемы выбора оборудования при реализации глобальных информационных систем ГИС

	
	У-2
	использовать методы учета рыночной конъюнктуры и социально-экономического развития территории при выборе оборудования ГИС


Владеть: 

	Индекс компетенции
	Индекс образовательного результата
	Образовательный результат

	ОК-3
	В-1
	опытом взаимодействия с коллегами по решению профессиональных задач в сфере инфокоммуникаций

	
	В-2
	методами работы в коллективе

	ОК-9
	В-1
	навыками использования основных законов естественнонаучных дисциплин в профессиональной деятельности

	
	В-2
	навыками математического анализа и моделирования, теоретического и экспериментального исследования

	ПК-2
	В-1
	опытом работы на компьютере и в компьютерных сетях 

	
	В-2
	навыками компьютерного моделирования устройств, систем и процессов с использованием универсальных пакетов прикладных компьютерных программ

	ПК-3


	В-1
	навыками использования нормативной и правовой документации, характерной для области инфокоммуникационных технологий и систем связи 

	
	В-2
	навыками использования законов РФ, технических регламентов, международных и национальных стандартов, рекомендаций МСЭ, стандартов связи, протоколов, терминологии, норм ЕСКД и т.д., а также документации по системам качества работы предприятий

	ПК-4
	В-1
	метрологическими принципами в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	
	В-2
	опытом инструментальных измерений, используемых в области инфокоммуникационных технологий и систем связи

	ПК-10
	В-1
	опытом составления заявки на оборудование, измерительные устройства и запасные части

	
	В-2
	навыками подготовки технической документации на ремонт и восстановление работоспособности оборудования, средств, систем и сетей связи

	ПК-12
	В-1
	навыками применения мероприятий по охране труда и технике безопасности в процессе эксплуатации телекоммуникационного оборудования 

	
	В-2
	навыками применения мероприятий по охране труда и технике безопасности в процессе технического обслуживания и ремонта телекоммуникационного оборудования

	ПК-13
	В-1
	навыками систематизации и анализа научно-технической информации, отечественного и зарубежного опыта по тематике инвестиционного (или иного) проекта

	
	В-2
	опытом сбора и анализа информации для формирования исходных данных для проектирования средств и сетей связи и их элементов

	ПК-14
	В-1
	навыками применения методики расчетов по проекту сетей, сооружений и средств связи в соответствии с техническим заданием с использованием как стандартных методов, приемов и средств автоматизации проектирования, так и самостоятельно создаваемых оригинальных программ; 

	
	В-2
	навыками применения методики технико-экономического обоснования проектных расчетов с использованием современных подходов и методов

	ПК-15
	В-1
	способностью разработки проектной и рабочей технической документации, оформления законченных проектно-конструкторских работ в соответствии с нормами и стандартами

	
	В-2
	способностью контроля соответствия разрабатываемых проектов и технической документации стандартам, техническим условиям и другим нормативным документам 


	ПК-20
	В-1
	навыками анализа организационно-экономических проблем и общественных процессов в организации связи и ее внешней среде

	
	В-2
	навыками использования способов достижения корпоративных целей и становления организации связи как активного субъекта экономической деятельности

	СПК-1
	В-1
	методами анализа особенностей инфраструктуры и реализации космических информационно-телекоммуникационных систем, предназначенных для эффективного управления устойчивым социально-экономическим развитием территорий

	
	В-2
	методами реализации космических информационно-телекоммуникационных систем

	СПК-2
	В-1
	способами исследования и реализации космических информационно-телекоммуникационных  технологий на базе концепции сетей следующего поколения NGN

	
	В-2
	вопросами интеграции отдельных технологий с целью реализации принципов концепции сетей связи следующего поколения NGN в сфере космических инфокоммуникаций

	СПК-3
	В-1
	способами решения проблемы выбора оборудования глобальных информационных систем ГИС

	
	В-2
	методами учета рыночной конъюнктуры и социально-экономического развития территории при выборе оборудования ГИС


1.4. СРОКИ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК
Производственная практика обучающихся осуществляется в 6 семестре в течение 2 недель (108 часов).
Преддипломная практика обучающихся организуется в в 8 семестре в течение 2 недель (108 часов).

1.5.БАЗЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК 
Производственная и преддипломная практики проводятся на предприятиях и в организациях соответствующего профиля, на базе Белгородского государственного университета, а также в Белгородском филиале ОАО «Центртелеком», ОАО «Ростелеком», филиал «РТРС» Белгородский ОРТПЦ, ОАО «Мобильные ТелеСистемы», ЗАО «Белгородские цифровые магистрали», ОАО «Вымпелком» (ТМ «Билайн»), ОАО «Белсвязьпроект», ООО «Проектный институт «Центрогипроруда», ОАО «Медтехника», ОАО «Камаз-Сервис». 
Местом проведения практик являются: предприятия-операторы связи, научно-исследовательские, опытно-конструкторские организации и промышленные предприятия, отвечающие общим требованиям к подбору баз практик:

· оснащенность современным телекоммуникационным оборудованием, измерительной и компьютерной техникой;

· наличие квалифицированного персонала;

· близкое, по возможности, территориальное расположение базовых предприятий.

Студенты проходят производственную и преддипломную практики, в основном, в тех подразделениях предприятий и организаций, которые занимаются разработкой, эксплуатацией или контролем и испытаниями телекоммуникационной аппаратуры.

Рабочие места, предоставляемые для студентов, проходящих практики, должны определяться следующими видами деятельности: 

·  в цехах и лабораториях – эксплуатация, ремонт, наладка, регулировка и испытание телекоммуникационного оборудования;

·  в конструкторских и проектных подразделениях – анализ и обработка  информации, разработка структурных, функциональных и принципиальных схем, анализ и исследование схем, макетирование схем, отладка и настройка телекоммуникационного оборудования;

· в научно-исследовательских подразделениях – поиск, исследование и изучение информации, проведение научных и исследовательских экспериментов, вычисление и анализ результатов экспериментов, макетирование, отладка телекоммуникационного оборудования для технического обеспечения научно-исследовательских работ, эксплуатация и ремонт станционного и линейного оборудования.

1.6. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК
Производственная и преддипломная практики бакалавров по направлению подготовки 210700.62 Инфокоммуникационные технологии и системы связи может осуществляться как непрерывным циклом, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.

1.7. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ и ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКАМИ
1.7.1. Общее руководство производственной и преддипломной  практиками
Учебно-методическое руководство практиками осуществляет кафедра информационно-телекоммуникационных систем и технологий БелГУ. Непосредственное руководство практиками осуществляется ответственными лицами от организации-базы практики. 
Руководители практики от БелГУ:

· устанавливают связь с руководителями практики от организации и совместно с ними составляют рабочую программу проведения практики; разрабатывают тематику индивидуальных заданий;

· принимают участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их по видам работ; 

· несут ответственность совместно с руководителями практики от организации за соблюдение студентами правил техники безопасности;

· осуществляют контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием;

· оказывают методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов к выпускной (квалификационной работе).
1.7.2. Права и обязанности участников производственной и преддипломной практик (см. Положение о производственной и преддипломной практикам)

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКАМ 
Общая трудоемкость производственной практики составляет 3 зачетные единицы, 2  недели.
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды работ на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость

(в днях)
	Формы текущего

контроля

	1
	Раздел 1. Установочная конференция по практике
	Цель, задачи, содержание, формы организации и порядок прохождения практики. Получение индивидуального задания на практику 

(1 день)
	Собеседование

	2
	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности на рабочем месте
	Изучение Правил по технике безопасности, общий инструктаж и первичный инструктаж на рабочем месте, требования по трудовой дисциплине 

(1 день)
	Собеседование

Оформление журнала по технике безопасности

	3
	Раздел 3. Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	Ознакомление со службами АТС (автозал, кросс, шахты и др.); структура АТС и ее основные эксплуатационно-технические характеристики (время установления соединения, допустимые электрические параметры АЛ и СЛ и др.); организация взаимодействия с АМТС, УСС и остальными АТС телефонной сети (тип СЛ, системы передачи, сигнализация и т.д.); способы установления соединений; техническое обслуживание и контроль технического состояния станции; организация электропитания АТС; организация повременного учета на сетях ГТС; организация абонентского радиодоступа; состав рабочего персонала и их обязанности. 

(7 дней)
	Защита индивидуального задания, как элемента отчета по практике

	4
	Раздел 4. Подготовка отчета по практике
	Изучение технической документации, оформление отчета

 (2 дня)
	Индивидуальные консультации

	5.
	Раздел 5. Публичная защита отчета по практике
	Подготовка презентации.

Защита отчета по практике (1 день)
	Защита отчета, результатов практики


Общая трудоемкость преддипломной практики составляет 3 зачетные единицы, 2  недели.
	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды работ на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость

(в днях)
	Формы текущего

контроля

	1
	Раздел 1. Установочная конференция по практике
	Цель, задачи, содержание, формы организации и порядок прохождения практики. Получение индивидуального задания на практику 

(1 день)
	Собеседование

	2
	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности на рабочем месте
	Изучение Правил по технике безопасности, общий инструктаж и первичный инструктаж на рабочем месте, требования по трудовой дисциплине 

(1 день)
	Собеседование

Оформление журнала по технике безопасности

	3
	Раздел 3. Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	 (7 дней)
	Защита индивидуального задания, как элемента отчета по практике

	4
	Раздел 4. Подготовка отчета по практике
	Изучение технической документации, оформление отчета

 (2 дня)
	Индивидуальные консультации

	5.
	Раздел 5. Публичная защита отчета по практике
	Подготовка презентации.

Защита отчета по практике (1 день)
	Защита отчета, результатов практики


Разделами преддипломной практики является научно-исследовательская работа обучающегося. Во время преддипломной практики обучающиеся выполняют следующие виды работ:

•
изучение специальной литературы и другой научно-технической информации, достижений отечественной и зарубежной науки и техники в области инфокоммуникационных технологий и систем связи;

•
участие в выполнении технических разработок или проведении научных исследований;

•
осуществление сбора, обработки, анализа и систематизации научно-технической информации по теме ВКР (заданию);

•
участие в пуско-наладочных работах и сдаче в эксплуатацию оборудования, средств и сооружений связи, в их испытаниях с целью оценки соответствия требованиям технических регламентов, международных и национальных стандартов и иных нормативных документов;

•
составление отчета (разделов отчета) по теме или ее разделу (этапу, заеданию);

•
выступление с докладом на конференции, научном семинаре.
3.  МАТРИЦА СООТНЕСЕНИЯ РАЗДЕЛОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК С ФОРМИРУЕМЫМИ В НИХ УНИВЕРСАЛЬНЫМИ, СОЦИАЛЬНО-ЛИЧНОСТНЫМИ, ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМИ И СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМИ КОМПЕТЕНЦИЯМИ
	Разделы практики

	Компетенции

	
	ОК
	ПК
	СПК

	
	3
	9
	2
	3
	4
	10
	12
	13
	14
	15
	20
	1
	2
	3

	Раздел 1. Установочная конференция по практике
	+
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	

	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности
	+
	+
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Раздел 4. Подготовка отчета по практике
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Раздел 5. Публичная защита
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ, НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЕ И НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКАХ
	№ п/п
	Разделы 
производственной и преддипломной практик
	Образовательные технологии

	1. 
	Раздел 1. Установочная конференция по практике
	Технология информационного воздействия на личность

	2. 
	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности
	Технология информационного воздействия на личность
Технология личностно-ориентированного взаимодействия

	3. 
	Раздел 3. Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	Технология личностно-ориентированного взаимодействия
Технология организации самостоятельной работы

	4. 
	 Раздел 4. Подготовка отчета по практике
	Технология организации самостоятельной работы
Технология личностно-ориентированного взаимодействия

	5. 
	Раздел 5. Публичная защита
	Технология публичной защиты


5. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА БАКАЛАВРА
5.1. ВИДЫ  САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА (СРС) 
	№ п/п
	Наименование раздела производственной и преддипломной практик
	Виды СРС
	Всего дней

	1. 
	Раздел 1. Установочная конференция по практике
	Работа с источниками
	1

	2. 
	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности
	Работа с инструкциями по технике безопасности и эксплуатации оборудования связи

	1

	3. 
	Раздел 3. Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	Сбор данных, изучение технической документации.
Индивидуальное задание
	7

	4. 
	 Раздел 4. Подготовка отчета по практике публичная защита
	Индивидуальное задание
	2

	5. 
	Раздел 5. Публичная защита отчета
	Презентация

Защита отчета
	1


Требования к организации производственной и преддипломной практикам определяются ФГОС ВПО и «Положением о проведении практик студентов БелГУ». Организация производственной и преддипломной практикам направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения обучающимися БелГУ профессиональной деятельности в соответствии с требованиями к уровню подготовки выпускника.

5.2. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ЗАДАНИЙ 
5.2.1. Примерная тематика заданий на производственную практику:
1. Оборудование подключения абонентских и соединительных линий

2. Оборудование коммутации

3. Оборудование сигнализации, центральное и периферийное устройство управления.

4. Абонентский концентратор. 
5. Стативы станции МТ200, их конструкция и структура.

6. Коммутационное поле. Типы коммутационных блоков (БАЛ, БСЛ, БИЛ, БВЛ), их назначение. 
7. Устройство управления автоматической телефонной станции. 
8. Стативы станции АТС EWSD, их конструкция и структура.
9. Архитектура аппаратного и программного обеспечения АТС EWSD. 
10. Структура блоков станции АТС EWSD: DLU, LTG, SN, CP, CCNC. 
11. Механическая конструкция АТС EWSD (модули, модульные кассеты, стативы, ряды стативов, кабели).
12. Доступ абонентов к ISDN. 
13. Выносное оборудование (концентратор). 
14. Сигнализация.

15. Структура АМТС. Междугородная связь. 
16. Зоновая сеть Белгородской области. 
17. Оборудование SDH. 
18. Организация УСС. Телеграфная связь в городе и области. 
19. Предоставление услуги Интернет в Белгородской области.
20. Кабельный цех. Типы используемых кабелей. 
21. Станционные и линейные сооружения. 
22. Распределительные шкафы. Распределительные коробки. 
23. Измерительные приборы и их применение. 
24. Прокладка кабелей в грунте и канализации.

5.2.2. Примерная тематика заданий на преддипломную практику:
· Разработка математической, объектно-ориентированной информационной модели, либо структурной модели инфокоммуникационной системы (ИКС), с пояснениями назначения основных элементов (компонентов) ИКС, их параметрами и характеристиками. 

· Алгоритмизация поставленной задачи путем разработки математической и объектно-ориентированной информационной модели, разработки программы на объектно-ориентированном языке высокого уровня, создании пользовательского интерфейса, отладке и тестировании разработанного программного обеспечения.

· Исследование звуков речи.

· Исследование эффективности применения различных методов частотного анализа при оценке энергетических характеристик речевого сигнала

· Исследование поведения производных звуков речи

· Исследование методов обнаружения и кодирования пауз в речевых сигналах

· Исследование влияния параметров помехоустойчивых кодов на достоверность передачи данных в каналах связи

· Исследование самоподобных свойств трафика, генерируемого на основе метода Мандельброта
· Имитационное моделирование структуры волоконно-оптической системы связи на базе технологии SDH

· Исследование методов формирования канальных сигналов по дискретным значениям

· Моделирование работы блока временной коммутации в цифровой системе коммутации

· Разработка алгоритма сжатия речевых данных с использованием субполосного преобразования

6. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК. ФОРМА ОТЧЕТНОСТИ И ЗАЩИТА МАТЕРИАЛОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИК
Формой и видом отчетности  студентов БелГУ о прохождении практик являются: дневник, отчет (Приложения Б, В).

По завершению производственной и преддипломной практик организуется защита отчета, а также итоговая конференция (научный семинар) по практике. 

Формой итогового контроля является зачет с оценкой. Работа студентов на практике оценивается дифференцированно (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно. 
Оценка выставляется руководителем практики от учебного заведения на основании наблюдений за самостоятельной работой практиканта, выполнения индивидуальных заданий, характеристики и предварительной оценки руководителя практики от организации. Отзыв руководителя от предприятия должен содержать объективную оценку деятельности студента на предприятии во время практики.

Оценка практики (производственной, преддипломной) приравнивается к оценкам теоретического обучения и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.
Примерные критерии оценки качества подготовки студентов на практиках:

«Отлично» – ставится студенту, который выполнил в срок и на высоком уровне весь намеченный объем работы, предусмотренной программой практики того или иного курса, обнаружил умение определять и оптимально осуществлять основные поставленные задачи, способы и результаты их решения, проявлял в работе самостоятельность, творческий подход, такт, культуру.

«Хорошо» – ставится студенту, который полностью выполнил намеченную на период практики программу работы, обнаружил умение определять основные задачи и способы их решения, проявлял инициативу в работе, но не смог вести творческий поиск или не проявил потребности в творческом росте.

«Удовлетворительно» – ставится студенту, который выполнил программу практики, но не проявил глубоких знаний теории и умения применять ее на практике, допускал ошибки в планировании и проведении работы.

«Неудовлетворительно» – ставится студенту, который не выполнил программу практики, обнаружил слабое знание теории, неумение применять ее в реализации практических задач.

Студенты, не выполнившие программы практик по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.

Студенты, не выполнившие программы практик без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены из БелГУ как имеющие академическую задолженность в связи с невыполнением учебного плана по направлению подготовки в порядке, предусмотренном Уставом БелГУ.

Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению отчета по производственной и преддипломной практикам
Отчет по производственной и преддипломной практикам должен состоять из Содержания, Введения, описания Основной части, Заключения, Списка использованной литературы. 

Описание основной части отчета по  практике (производственной и преддипломной) должно содержать:

– задание на производственную и преддипломную  практику, полученное от руководителя;

– описание выполнения заданий, а также текущих поручений руководителя практик.

Рекомендуемый объем отчета не менее 10 страниц. Шрифт Time New Roman, 12пт через 1.5 интервала. Образец титульного листа прилагается (Приложение В). Переплет отчета может быть произвольным и исключать рассыпание листов. Представленный студентом отчет рецензируется преподавателем-руководителем от БелГУ. В случае положительной рецензии он выносится на защиту.

Защита отчета осуществляется перед комиссией, которая состоит из преподавателя-рецензента и руководителей практик (производственной и преддипломной).
7. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ КОНТРОЛЯ РЕЗУЛЬТАТОВ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКАМ
	№ п/п
	Разделы 

производственной практики
	Формируемая компетенция

(ОК, ПК)
	Образовательные результаты
	Оценочные средства

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Раздел 1. Установочная конференция на практику
	ОК-3
	З-1,2
	Информационное сообщение

Собеседование 

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ОК-9
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-13
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-2
	

	
	
	СПК-1
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	2
	Раздел 2. Инструктаж по технике безопасности
	ОК-3
	З-1,2
	Информационное сообщение Собеседование

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ОК-9
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	ПК-3
	З-1,2
	Информационное сообщение

Собеседование 

Опрос
Фронтальный опрос
Индивидуальное творческое задание
Творческая работа по проблеме практического занятия

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	3
	Раздел 3. 
Производственный этап. Выполнение заданий в условиях производства
	ОК-3
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ОК-9
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-2
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-3
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-4
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	ПК-12
	З-1,2
	Собеседование 

Опрос
Фронтальный опрос
Индивидуальное творческое задание
Творческая работа по проблеме практического занятия

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-13
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-14
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-15
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-20
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	СПК-1
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	СПК-2
	З-1,2
	Собеседование 

Опрос
Фронтальный опрос
Индивидуальное творческое задание
Творческая работа по проблеме практического занятия

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	СПК-3
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	4
	Раздел 4. 

Подготовка отчета по практике публичная защита
	ОК-3
	З-1,2
	Опрос 
Собеседование Индивидуальное творческое задание

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ОК-9
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-2
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-3
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-13
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	ПК-14
	З-1,2
	Опрос 
Собеседование Индивидуальное творческое задание
Творческая работа по проблеме практического занятия

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-15
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-20
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	СПК-1
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	СПК-2
	З-1,2


	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	СПК-3
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	5
	Раздел 5.
Публичная защита
	ОК-3
	З-1,2
	Собеседование

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ОК-9
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	

	
	
	ПК-2
	З-1,2
	

	
	
	
	У-1,2
	

	
	
	
	В-1,2
	


8. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

8.1. ОСНОВНАЯ ЛИТЕРАТУРА
	№ п/п
	Наименование
	Автор(ы.)
	Год и место издания
	Используется при изучении разделов

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Федеральный закон от 07.07.2003 N 126-ФЗ "О связи"
	
	2003
	1-5

	2. 
	Телекоммуникационные системы и сети. Том 1. Современные технологии. Учебное пособие 
	Б.И. Крук, В.Н.Попантонопуло, В.П.Шувалов, под ред. В.П.Шувалова.
	М.: Горячая линия-Телеком, 2003.
	1, 3, 4

	3. 
	Телекоммуникационные системы и сети. Том 2. Радиосвязь, радиовещание, телевидение (2-е издание): Учебное пособие
	Г. П. Катунин, Г. В. Мамчев, В. П. Попантонопуло, В. П. Шувалов
	М.: Горячая линия - Телеком. – 2004.
	1, 3, 4

	4. 
	Телекоммуникационные системы и сети: Учебное пособие. В 3 томах. Том 3. – Мультисервисные сети
	В. В. Величко, Е. А. Субботин, В. П. Шувалов, А. Ф. Ярославцев
	М: Горячая линия–Телеком. – 2005.
	1, 3, 4

	5. 
	Инфокоммуникации: Учеб.пособие. 
	Гайворонская Г.С.
	Одесса, 2006. 
	1, 3, 4

	6. 
	Цифровые сети связи, основы построения и планирования.
	Шмалько А.В.
	М: Наука, 2001. – 284 с.
	1, 3, 4

	7. 
	Беспроводные линии связи и сети 
	Столингс В.
	М.: Издательский дом «Вильямс», 2003.
	1, 3, 4

	8. 
	Волоконно-оптические системы связи: Монография 
	Фриман Р.
	М.: Техносфера, 2006
	1, 3, 4

	9. 
	Современные проблемы науки в области телекоммуникаций. Эволюция и конвергенция в электросвязи.
	Яновский Г.Г.
	М.: Радио и связь, 2001. 
	1, 3, 4

	10. 
	Цифровые системы передачи: Учебное пособие для ВУЗов 
	Крухмалев В. В., Гордиенко В. Н., Моченов А. Д.
	М.: Горячая Линия – Телеком, 2007.
	1, 3, 4

	11
	Многоканальные телекоммуникационные системы. Учебник для вузов. 
	Гордиенко В.Н., Тверецкий М.С.
	М: Горячая линия-Телеком, 2005.
	1, 3, 4


8.2. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ЛИТЕРАТУРА
	№ п/п
	Наименование
	Автор(ы)
	Год и место издания
	Используется при изучении разделов

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Принципы построения и методы оценки надежности мультисервисных сетей связи. 
	Кузьменко Г.Н., Кузнецов В.В., Чудинов С.М.
	Б.: Издательство БелГУ, 2005. – 194 с.
	1-5

	2.
	Концепция развития связи Российской Федерации
	В.Б. Булгак, Л.Е. Варакин, Ю.К. Ивашкевич и др.
	М.: Радио и связь, 1995
	1, 3, 4

	3.
	Современные проблемы науки в области телекоммуникаций. Эволюция и конвергенция в электросвязи.
	Яновский Г.Г.
	М.: Радио и связь, 2001. 
	3, 4

	4.
	Рекомендация Р.48 МККТТ, Синяя книга, том V. Качество телефонной передачи. Техническое описание промежуточной эталонной системы
	
	
	3,4



8.3. БАЗЫ ДАННЫХ, ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫЕ И ПОИСКОВЫЕ СИСТЕМЫ:
База данных библиотеки БелГУ, тематические ресурсы Интернета www.javascript.ru, www.mysql.ru, www.php.ru,

9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

9.1. ПРОГРАММНО-ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
Во время производственной практики студенты пользуются компьютерами со специализированным программным обеспечением, используемым для подготовки отчета и презентации:

· программы MATLAB 7.04.1, Simulink (MATLAB (от англ. «Matrix Laboratory») пакет прикладных программ для решения задач технических вычислений, а также используемый в этом пакете язык программирования. Язык MATLAB является высокоуровневым интерпретируемым языком программирования, включающим основанные на матрицах структуры данных, широкий спектр функций, интегрированную среду разработки, объектно-ориентированные возможности и интерфейсы к программам, написанным на других языках программирования. MATLAB 7.04.1 имеет пакет расширения Communications Toolbox, Simulink, SimEvents (библиотека для моделирования систем с дискретными состояниями))

· Microsoft Office (Этот пакет позволяет обеспечить взаимосвязь людей, данных и бизнес-процессов, упрощая принятие наиболее эффективных мер и получение высоких результатов. Продукты, входящие в систему Microsoft Office System: Microsoft Office; Microsoft Office Word; Microsoft Office Excel; Microsoft Office PowerPoint; Microsoft Office FrontPage; Microsoft Office Publisher; Microsoft Office Visio; Microsoft Office Project)

9.2 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
Организация, в которой студент проходит производственную практику, должна быть оснащена специализированными помещениями с современным оборудованием в области Инфокоммуникационных технологий и систем связи.

Помещения для проведения практики должны быть оснащены специализированной мебелью, мультимедийным оборудованием, служащими для представления разнообразной информации.

Помещения для самостоятельной работы студентов должны быть обеспечены современными мультимедийными средствами хранения, передачи и представления учебной информации: специализированным оборудованием подключения к локальным и глобальным учебным информационным сетям; учебно-наглядными пособиями; методическими материалами для самостоятельной подготовки.

 10. ПРИЛОЖЕНИЕ
Приложение А
Рекомендации по техническому оформлению отчета по производственной и преддипломной практикам
в рамках рассмотренной выше структуры отчета по производственной и преддипломной практикам рекомендуется использовать следующие правила оформления.

Поля: левое - 3 см, правое - 1 см, верхнее -2 см, нижнее - 2 см.

Шрифт: Times New Roman Cyr, размер шрифта - 14 пунктов.

Титульный лист оформляется по образцу.
Все страницы работы, включая иллюстрации, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков и повторений. 

Первой страницей является титульный лист, оформленный в соответствующем порядке (см. приложение Б), номер страницы на нем не ставится. Далее, после титульного листа, вшивается чистый лист для написания отзыва руководителя практики, лист с отзывом не нумеруется. После вшивается план работы, подписанный руководителем, лист с планом не нумеруется. Затем вшивается содержание работы, совпадающее с утвержденным планом. Порядковый номер страницы печатается в правом верхнем углу без точки в конце, начиная со второй страницы, которая является первой страницей содержания.
Далее вшивается первый лист введения, потом – листы основной части отчета, содержащей сведения о выполнении индивидуального задания. 

Заголовки основных и дополнительных разделов отчета следует располагать на расстоянии одного интервала от текста, с абзацного отступа в строку, без точки в конце. Заголовки разделов печатать жирным шрифтом прописными буквами, не подчеркивая.

Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать жирным шрифтом с прописной буквы, не подчеркивая, без точки в конце.

Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Иллюстрации должны иметь названия. Иллюстрации обозначаются словом "Рисунок", которое помещают под иллюстрацией, и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц. На все иллюстрации должны быть ссылки в работе.

Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы. В левом верхнем углу таблицы помещают слово "Таблица" с указанием номера этой таблицы и соответствующим заголовком. На все таблицы должны быть ссылки в работе.

Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово "Таблица" не пишут.

Таблицу размещают непосредственно после первого упоминания о ней в тексте на этой же или следующей странице таким образом, чтобы читать ее можно было без поворота или с поворотом по часовой стрелке. Ссылка на таблицу по ходу текста выполняется так: "в таблице 2 приводятся данные о ", при повторной ссылке.

Примечания к таблицам, иллюстрациям или пунктам и подпунктам текста размещают непосредственно после пункта, подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа. Слово "Примечание" следует печатать с абзацного отступа жирным шрифтом.

Ссылки на разделы, подразделы, пункты, подпункты, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, перечисления, приложения, следуют указывать порядковым номером, например: "... в разделе 4", "... по пункту 3.3.4", "... в подпункте 2.3.41, перечисление 3", "...по формуле (3)", "... в уравнении (2)",-"... на рисунке 8", "... в приложении 6".

Формулы должны быть напечатаны на компьютере. Не разрешается одну часть формулы вписывать от руки, а другую впечатывать. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Размеры знаков для формулы рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры - 7-8 мм, строчные - 4 мм, показатели степени и индексы - не менее 2 мм.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова "где" без двоеточия.

Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если в работе только одна формула или уравнение, их не нумеруют.

Отчет по производственной практике вшивается в папку скоросшивателя с прозрачной верхней обложкой.

Приложение Б
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования 
«Белгородский государственный национальный исследовательский университет»

ФАКУЛЬТЕТ КОМПЬЮТЕРНЫХ НАУК И ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ
Кафедра информационно-телекоммуникационных систем и технологий
 ДНЕВНИК ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) ПРАКТИКЕ
студента факультета КНиТ
(ФИО)

Группа_____________________________________

Направление подготовки _210700 Инфокоммуникационные технологии и системы связи_

Профиль ________________________________________________________________
	Дата
	Содержание проделанной работы
	Подпись руководит. практики

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение В
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования 
«Белгородский государственный национальный исследовательский университет» 
ФАКУЛЬТЕТ КОМПЬЮТЕРНЫХ НАУК И ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ

Кафедра информационно-телекоммуникационных
систем и технологий

Отчет по производственной (преддипломной) практике

	Практикант:
	
	

	ФИО
	
	__________

	
	
	подпись

	Группа ________
	
	

	Курс ___
	
	

	Место прохождения практики:
	________________________
	

	Ответственное лицо со стороны организации
	ФИО
	__________

	
	
	подпись

	
	
	

	Руководитель практики от БелГУ
	ФИО
	__________

	
	
	подпись


Белгород, 2011г.
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